
受付事務採用ポータル  SEO対策

受付事務専門ポータルの

SEO/LLMO対策完全ガイド

まだ取り切られていないKWで伸ばす方法

約525KWの実データ分析から見えた「専門ポータルの伸びしろ」を徹底解説

3倍
CV増加実績

（4ヶ月で9件→52件） 525KW
調査・分析した

キーワード数 40〜50%
AI活用による

施策コスト削減率

監修：Marche（マルシェ）SEOチーム｜2026年6月　※クライアント実績（2025年）
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受付職の多様化で需要が拡大

クリニック・オフィスビル・ショールームと活躍先が広がり、企業タイプ×地

域×年収の複合ニーズが急増している。

検索の複合化が進行

「受付 求人」だけでなく資格名×市区町村・職場タイプ×条件の掛け合わせ

KWで探す求職者が増加。

AI検索での引用機会

求職者がAIに勤務先・待遇の条件を相談。職場タイプ別の求人データを持つ

専門ポータルが引用されやすい。

専門性が差別化軸

職種別・地域別の一次データは総合求人サイトに出せない強み。SEO・AEO

双方で評価される。

POINT
受付事務専門ポータルが持つ企業タイプ別（クリニック/オフィスビル/ショールーム等）・地域別の網羅的求人データこそ、AI検索時代に引用

される最大の強みになる。

基礎 受付事務採用ポータルにSEO対策が必要な理由
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次のステップ：職種×契約形態・職種×都道府県の軸は主要ドメインが取り切っている。資格名×市区町村・企業タイプ×都道府県・年収条件軸の複合KWに相対的な

伸びしろが残っている。

KW戦略 受付事務採用SEOの基本キーワード戦略

職種・地域軸

受付スタッフ・事務・医療事務に都道府県・市区

町村を掛け合わせる基本軸。

受付 求人 受付スタッフ 転職

医療事務 募集 受付 佐賀県 転職

事務 福岡県 採用 受付 正社員

医療事務 大郷町

1

企業タイプ（職場タイプ）軸

勤務先の職場タイプで絞る軸。受付の活躍先は多

様で複合KWを生みやすい。

オフィスビル総合受付 採用

クリニック 鹿児島県 採用

ショールーム 募集 ホテル 受付 求人

病院 受付 正社員 企業受付 転職

2

資格・年収・条件軸

サービス接遇検定・医療事務資格、年収・月給レ

ンジ、昇給ありなどの条件を掛け合わせる軸。

サービス接遇検定 求人 事務 昇給あり 求人

事務 月給25万円以上 受付 年収300万以上

受付スタッフ 正社員 医療事務 パート

3
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前

提

受付事務は職場タイプ・必要資格・接客スキルの専門性が問われる。E-E-A-T（経験・専門性・権威性・信頼性）の差が、検索順位とAI引用の両方

を分ける。

1
JobPosting構造化データの実装

必要資格（サービス接遇検定/医療事務資格等）・職場タイプ・勤務地・給与レンジを機械可読に明示。検索エンジンとAI検索の双方が正確に理解できる。

2
職場タイプ別・地域別ランディングページ

「オフィスビル総合受付 埼玉県 転職」「クリニック 鹿児島県 採用」など、企業タイプ×都道府県の組み合わせでURLを設計する。

3
資格×市区町村の超ロングテール対応

「サービス接遇検定 大山崎町 求人」など主要ドメインが未攻略の資格×市区町村×求人意図KWを静的ページまたは動的生成で網羅する。

コンテンツ 効果的なコンテンツ設計のポイント

4 / 10



技術SEO 優先施策

Core Web Vitals 最適化

LCP・CLS・INP を改善し、求職者のスマホ体験を向上。直帰率低下→ページ評価

上昇。

目標：LCP 2.5s以内 / CLS 0.1以下

内部リンク構造の整備

職種→企業タイプ→地域→条件と階層リンクを設計。ページランクを効率よく分

配しクロール効率を最大化する。

KPI・費用対効果

月間 CV数 ＝ 検索流入 × CTR × CVR

ROI ＝（採用単価削減額）÷ SEO施策費 × 100

525KW

調査対象
→

~150KW

伸びしろあり
→

+CV

応募増加

SEO経由の応募は広告経由と比べ採用単価が平均60〜70%低く、長期的なROIが高

い。

技術SEO・ROI 技術SEO施策とKPI・費用対効果
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受付事務関連525KWにおいて、現在1〜10位を獲得しているドメインの延べ件数・シェアを集計。

順位 ドメイン 獲得件数 シェア 特徴

1位 Indeed（jp.indeed.com） 258件 49.1% 圧倒的な求人量と認知度でほぼ全軸を押さえる

2位 求人ボックス 150件 28.6% 地域×職種の複合KWで広く上位表示

3位 woman-type.jp 23件 4.4% 女性向け特化で条件系KWに強み

4位 マイナビ転職（tenshoku.mynavi.jp） 16件 3.0% 正社員・キャリアアップ系KWで存在感

5位 doda.jp 15件 2.9% 年収・転職軸で堅調

6位 ジョブメドレー（job-medley.com） 5件 1.0% 医療系受付・クリニック軸に特化

Top5合計シェア 88.0%
上位2ドメインで全体の77.7%を占める。資格×市区町村・企業タイプ×都道府県の複合KWは未攻略領域が多く残る。専門ポータルが注力す

べき伸びしろ。

競合分析 競合ドメイン別 検索シェアランキング（受付事務 525KW）
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見方 各軸における主要ドメイン（Indeed+求人ボックス）の平均占有率。赤バーほど競合が強く参入難。緑バーほど伸びしろが残る。

職種 × 都道府県 × 年収（例：事務 福岡県 月給25万円以上） 100%

職種 × 契約形態（例：受付スタッフ 正社員 求人） 100%

資格名 × 市区町村（例：サービス接遇検定 大山崎町 求人） 46.2%

企業タイプ（例：オフィスビル総合受付 採用） 73.5%

職種 × 年収（例：事務 昇給あり 求人） 75.0%

企業タイプ × 都道府県（例：オフィスビル総合受付 埼玉県 転職） 75.9%

シェア分析 軸別シェア分析 ― 取り切られている軸 vs 伸びしろ軸

7 / 10



取り切られているKW（主要ドメインが強い） シェア 100%

受付スタッフ 正社員 募集 受付スタッフ 正社員 求人

事務 福岡県 月給25万円以上 採用

受付 佐賀県 年収300万円以上 転職

IndeedとJobBoxが1〜2位を固めており、同じ土俵で順位を獲得するのは困

難。コンテンツ量・ドメインパワーで大きな差がある軸。

伸びしろKW（専門ポータルが勝てる） シェア 46〜76%

サービス接遇検定 大山崎町 求人 サービス接遇検定 大山町 採用

サービス接遇検定 瑞穂市 募集 医療事務 大郷町 採用

サービス接遇検定 鶴岡市 求人 サービス接遇検定 美里町 募集

サービス接遇検定 野田市 転職 オフィスビル総合受付 採用

オフィスビル総合受付 転職 ショールーム 募集

事務 昇給あり 求人 クリニック 鹿児島県 採用

資格×市区町村・企業タイプ×条件軸は主要ドメインがカバーしきれてい

ない領域。専門ポータルが網羅コンテンツを整備すれば上位獲得でき

る。

KW分類 取り切られているKW vs 伸びしろKW（受付事務 実データ）
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「受付 転職」

情報収集段階

CVR 低

→
「事務 昇給あり 求人」

比較・検討段階

CVR 中

→

「オフィスビル総合受付 サービス接遇検定 埼玉県

月給25万 採用」

絞り込み段階

CVR 非常に高い

CV率が高い3つの理由

検索意図の完全一致

複合KWで来訪した求職者は職場タイプ・資格・地域・年収すべてが絞り込み済

み。即エントリーの確率が高い。

離脱ポイントの排除

専門ポータルは関連情報（職場環境・資格優遇）が充実。求職者が他サイトへ離

脱せずそのまま応募できる。

AI活用で施策コストを40〜50%削減

✓ 資格×市区町村ページのコンテンツ自動生成（月500ページ規模）

✓ 職場タイプ別求人原稿の一括リライト・SEO最適化

✓ 競合ドメインのKWギャップ自動検出・優先度付け

✓ 検索意図分類とFAQコンテンツの自動生成

3倍
CV増加実績

（4ヶ月で9件→52件） 40〜50%
AI活用による

施策コスト削減率 525KW
分析した

キーワード数

CV率・AI活用 専門ポータルのCV率が高い理由とAI活用による効率化
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無料プレゼント

多くの専門ポータルがまだ取り切れていない

次の成長KWとドメイン別順位データを

無料でもらう

受付事務求人関連 約525KWの調査データから「主要ドメインのシェアが相対的に低く、コンテンツ整備で順位獲得

できるキーワード」と、各KWで現在1〜10位を獲得しているドメイン一覧をまとめました。通常7万円相当のデータ

を今なら無料でご提供。

無料でデータをもらう

※ 下記よりお受け取りください（1〜2営業日以内にお送りします）
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https://mar-che.com/document/

